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画面構成とマニュアル内の表記方法 

この章では、操作マニュアル（本書）で取り扱うコグニフォトベースの画面構成とマニュアル内の表記

方法について解説します。 

(1) マニュアル内の表記方法 

本書は基本的に「操作手順」→「操作画面」→「操作結果」の流れで画面操作方法を記述します。 

番号から始まる記述が操作手順、「▶」から始まる記述が操作結果です。 

画面操作において、カッコを以下のルールで使用して表記します。 

【 】メニュー種類を表すカッコ 

 例）【案内メニュー】、【選択肢】、【画面左側の表示内容】など 

［ ］画面名・メニュー名を表すカッコ 

 例）［案件詳細］など 

「 」ボタン・リンクの名称、画面上の見出し等を表すカッコ 

 例）「新着を解除」ボタン、「基本情報を編集」リンクなど 
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1. 新しくリニューアルするコグニフォトベースを利用するための事前操作 

リニューアルされる新しいコグニフォトベースをご利用いただくためには、移行準備サイトで事前操作

が必要となります。 

※現在ご利用中のコグニフォトベースの管理者が操作を行ってください。 

 

１．以下のURL をクリックし、新しいコグニフォトベースの移行準備サイトにアクセスします。 

 https://www.mig.cogniphotobase.jp/migration/login 

  

２．クリック操作により自動的にパソコン内のブラウザが起動し、次の画面が表示されます。現在ご利

用中のコグニフォトベースのユーザーID を「ユーザーID」に入力し、パスワードを「パスワード/

会社の登録電話番号」に入力してください。入力後、「ログイン」をクリックしてください。 

  

   

現在ご利用中のコグニフ

ォトベースのユーザーID

を入力してください。 

現在ご利用中のコグニフ

ォトベースのパスワード

または登録されている電

話番号をハイフンなしで

入力してください。 

https://www.mig.cogniphotobase.jp/migration/login
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３．ログインすると、コグニフォトベースに登録されているメールアドレス 1 のメールアドレス宛に 

「セキュリティコードのご案内」メールが通知されます。メールを開き、本文にある「セキュリティ

コード」を確認してください。 

  

   

４．［セキュリティコードの入力］画面に、メールに記載されているセキュリティコードを「セキュリテ

ィコード」に入力し、「次へ」をクリックしてください。 

  

※セキュリティコードの有効期限は 30 分です。有効期限が切れた場合は最初からやり直してくだ

さい。 

  

メールに記載されている

セキュリティコードを入

力してください。 
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５．画面に新しいコグニフォトベースの[サービス利用規約]が表示されます。内容をご一読の上「同意

する」ボタンをクリックしてください。「同意する」ボタンは利用規約を一番下までスクロールする

ことで選択できるようになります。 

 

※「同意する」ボタンをクリックしていただくことで、新しいコグニフォトベースをご利用いただ

けます。 
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６．新しいコグニフォトベースのログインで使うパスワードを設定します。「新規パスワード」にパスワ

ードを入力後、確認のために「新規パスワード（再入力）」の欄にもう一度、同じパスワードを入力

します。入力後、「設定」をクリックしてください。 

 

※パスワードは、半角英字・半角数字・記号のうち、少なくとも 2種類以上（大文字・小文字の区

別あり）を組み合わせ、8 文字以上で設定してください。 

※入力したパスワードの文字を確認するには、「パスワードを表示する」の□をクリックします。 

※「新規パスワード」と「新規パスワード（再入力）」が一致しない場合は、警告が出ます。その場

合は、パスワードをご確認の上、再度入力してください。 

※パスワードを忘れないよう、くれぐれもご注意ください。また、ここで設定したパスワードは後

から変更することもできます。『管理用マニュアル』の「１．パスワードの初期化：コグニフォト

ベース管理者」をご参照ください。 

※今回設定したパスワードは新しいコグニフォトベースのログインに必要となります。現在ご利用

中のコグニフォトベースのパスワードは変更されませんので、現在ご利用中のコグニフォトベー

スへログインする際に、引き続きご利用いただけます。 

  

この 2 つの欄には、

同じパスワード入力

してください。 
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７．お客様で使用しているブラウザを登録します。表示内容をご確認の上、「次へ」ボタンをクリックし

てください。 

 

※コグニフォトベースヘの不正アクセス防止のために、パスワードのほかにお使いのブラウザを登

録しています。 

 

  



 

  

7 
Cognivision.Inc. 

８．お客様の会社情報を入力してください。現在ご利用中のコグニフォトベースに登録されている内容

が引き継がれますので、登録内容をご確認の上、よろしければ「登録」ボタンをクリックしてくだ

さい。 

 

※*印が付いている項目は必須です。 

  



 

  

8 
Cognivision.Inc. 

９．登録内容をご確認いただき、「完了」ボタンをクリックしてください。 

 

以上で新しいコグニフォトベースの移行準備手順は終了です。 

新しいコグニフォトベースのサービス開始後に[フォトベース管理者]のメールアドレスと設定した

パスワードでログインしてください。 

 

 


